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AGB - Richtlinien Giber die Ausleihe von Gerdten und Reservation von Rdumen

In Kiirze

e Wer? Reservationen kénnen von Mitarbeiterinnen des Instituts fiir Psychologie sowie mit
Einschrankungen von Studierenden vorgenommen werden.

¢ Wie lange? Reservieren Sie die Gerdte/Rdume so kurz wie moglich und lieber mehrmals fiir kurze Zeit

als einmal lange. So kénnen auch andere Personen/Gruppen diese in der Zwischenzeit nutzen.

e Von wann bis wann? Die Ausleihe ist vom Zeitpunkt der Abholung bis zur effektiven Riickgabe im

MMZ anzugeben. Verzdgerte Riickgaben gefihrden die geplante Durchflihrung anderer Projekte. Bitte

Offnungszeiten fiir die Ausleihe beachten!

* In Ordnung? Die Gerite sind in einwandfreiem Zustand zuriickzubringen, die Rdume sind sauber
zuriickzulassen (Whiteboards geputzt, beschriebenes Papier der Flipcharts entsorgt, Trinkflaschen
mitgenommen, Tische/Stiihle wieder in urspriingliche Anordnung gebracht).

* Und wenn nicht? Bei verspateter Riickgabe von Geraten fallt eine Mahngebiihr von SFr. 5.- pro Tag
an. Werden Rdume in inakzeptablem Zustand zuriickgelassen, féllt fir den administrativen Aufwand
eine Gebiihr von SFr. 10.-- an.

*  Wer ist verantwortlich? Die Person, die die Reservation vorgenommen hat, ist haftbar fiir allféllige
Maéngel oder Schaden an dem ausgeliehenen Material.

Geriteausleihe

1. Alle Gerite des Instituts fiir Psychologie stehen grundsatzlich nur im Rahmen der universitaren
Ausbildung/Forschung zum Gebrauch zur Verfiigung. Fiir anderweitige Einsdtze bedarf es einer
Begriindung.

2. Alle Geriteausleihen werden liber die MMZ-Homepage reserviert oder in eine Liste eingetragen.
Ansprechpartnerin ist jeweils die Person, welche das Gerdt im MMZ abholt.

3. Die Ausleihe von Geriten ist fiir Studierende der Psychologie an der Universitdt Bern sowie fiir
Mitarbeitende des Instituts flir Psychologie der Universitdt Bern kostenlos.

4. Die Benutzerlnnen nehmen gemiss den Allgemeinen Geschdaftsbedingungen (AGB) beim ersten Login
sowie durch die Vornahme der Reservation zur Kenntnis, dass sie bei Verlust oder Beschddigung die
Haftung Gibernehmen.

5. Die Ausleihe von Geriten ist fiir Studierende der Universitadt Bern, welche nicht Psychologie studieren
sowie fiir Assistierende anderer Institute der Universitit Bern kostenpflichtig. Fiir Kosten fiir die Ausleihe
von Geriten wird einheitlich mit Fr. 10.-- pro Tag verrechnet. Die Betrdge sind vor der Ausleihe bar zu
bezahlen. Es besteht keine Méglichkeit Rechnung zu stellen. Bei Engpdssen haben die Bediirfnisse der
Assistierenden des Instituts fiir Psychologie sowie der Studierenden der Psychologie Prioritdt.

6. Die Benutzerinnen hinterlassen bei jeder Ausleihe folgende Angaben:
* Name der Ausleihenden, E-Mail-Adresse und Telefonnummer,
*  Projekt und Dauer des Projekts,
* Institut, resp. Abteilung,
e Datum der Riickgabe. Die Dauer der Ausleihe wird an das jeweilige Projekt angepasst.
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Benutzungsordnung der Raume

1. Die reservierbaren Rdume des Instituts fiir Psychologie stehen grundsatzlich Mitarbeitenden und
Studierenden des Instituts fiir Psychologie zur Verfiigung.

2. Die Rdume werden liber die MMZ-Homepage reserviert. Die Reservationsdauer sollte bedarfsorientiert
und so kurz wie mdglich sein, um anderen Gruppen die Mdoglichkeit zu geben, die Rdumlichkeiten zu
anderen Zeiten ebenfalls zu nutzen. Nur so kénnen wir den hohen Raumbedarf des Instituts erfolgreich
abwickeln.

3. Mitarbeitende, welche Projekte im Rahmen der Abteilungen durchfiihren, sind angehalten, diejenigen
Rdume prioritdr zu reservieren, die den Abteilungen zugeteilt sind.

4. Die Raume sind sauber zuriickzulassen, Whiteboards miissen nach der Veranstaltung geputzt,
beschriebenes Papier der Flipcharts entsorgt und Trinkflaschen/Essensreste mitgenommen werden.
Tische/Stiihle miissen wieder in die urspriingliche Anordnung gebracht werden.

5. Werden Riume in inakzeptablem Zustand zuriickgelassen, féllt eine Gebihr von Fr. 10.-- an. Findet jemand
einen Raum in einem Zustand vor, der nicht der Benutzungsordnung entspricht, so ist dies unverziiglich zu
melden, damit die Verursachenden zur Verantwortung gezogen werden kénnen. Wird der Zustand nicht
gemeldet, so tragt die Person, die den Raum zuletzt reserviert hat, die Verantwortung.

6. Aus organisatorischen Griinden ist die Reservation aller Raume ausschliesslich liber dieses System
vorzunehmen. Dies betrifft auch die den Abteilungen zugeteilten Rdume. Nur so kénnen vermeiden wir
Stoérungen durch Drittpersonen (z.B. durch den Hausdienst, Supportarbeiten durch das MMZ Team,
ldrmintensive Reparaturen und Umbauarbeiten im Haus).

Der geschiftsfiihrende Direktor
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Fred Mast
Bern, 03.03.2014



